附件5
小微研发问题汇总


一、申报政策相问题
1、小微企业研发补贴的支持对象？
答：支持对象指的企业为成立时间在5年（含）以内，从业人员100人以下，2019年度研发费用在20万元（含）以上、营业收入1000万元(含)以下的中关村高新技术企业或者在示范区范围注册的国家高新技术企业。
从业人员100人以下是指2019年度企业每月平均人数100人以下。
2、小微企业研发补贴的补贴形式？
答：本次小微企业研发补贴对企业2019年研发费用进行支持，采取后补助经费的方式，根据企业上一年度研发费用支出额度按一定标准给予补助。
3、小微企业研发费用包括哪些？
答：小微企业研发费用为企业开展研发活动投入的经费支出合计，包括企业内部的日常研发经费支出，当年形成用于研发的固定资产支出和委托外单位开展研发的经费支出。
（1）企业内部的日常研发经费支出。
指企业内部研发活动的直接支出，以及用于研发活动的管理费、服务费以及外协加工费等支出。对于在财务上单独核算研究开发费或技术开发费的企业，指标应与相应会计科目当年实际发生额一致，包括人员人工费、直接投入（包括原材料费等）、折旧费用与长期费用摊销、无形资产摊销、其他费用（含设计费、装备调试费等）等。对于在财务上未单独核算研究开发费或技术开发费的企业，指标应分项目归集整理，即按项目分列人员劳务费、原材料费、其他费用等支出项，再加上未列入项目经费的相关人员工资、管理和服务费用等支出取得。
（2）当年形成用于研发的固定资产支出。
指企业形成的用于研发的固定资产原价。对于研发与生产共用的固定资产应按比例进行分摊，其中仪器和设备一般应按使用时间进行分摊，建筑物一般应按使用面积进行分摊。
（3）委托外单位开展研发的经费支出。
指企业委托境内外单位或与外单位合作进行研发活动而拨给对方的经费，不包括外协加工费。
4、小微企业研发补助标准是什么？
答：（1）企业2019年度研发费用在20-100万元的，按不超过支出额的5%给予补助。
（2）企业2019年度研发费用高于(含)100万元、不足500万元的，按照每家不超过10万元给予补助。
（3）企业2019年度研发费用高于(含)500万元的，按照每家不超过20万元给予补助。
5、小微企业研发补贴申报程序是什么？
答：中关村管委会官网会发布申报通知，在规定时间开放申报系统，企业登录申报系统，在线填报相关信息，上传相关材料，采取网上提交网上审核的方式。企业无需再提交纸质材料。
6、申请并通过了2019年的小微企业研发补贴的企业，是否可以申请2020年的研发补贴？
答：只要符合2020年中关村科技型小微企业研发费用支持资金申报条件的企业，同样会给予相关支持。
7、有信用记录异常的企业是否可以申报小微研发补贴？
答：小微研发费用申报审核过程中，将对企业信用记录等情况进行核查，两年内（2018年和2019年）有不良记录的企业，不予支持。
[bookmark: _GoBack]8、通过审核的企业，在拨款过程中企业账号发生变更，该如何处理?
答：企业需要将公司的开户许可证，以及营业执照许可证的复印件加盖公章，同时提交变更说明(加公章)，将以上所有材料寄送到管委会备案。
9、申报单位在申报和评审过程中注销或迁出北京的怎么办?
答：申报单位在申报和评审过程中注销或迁出北京的，终止申报资格。在款项拨付过程中注销或迁出北京，终止拨付。
10、申报公司是中关村高新技术企业同时也是国高新企业，在提交附件时需提交哪个证明材料?
答:如果企业即是村高新又是国高新企业，企业只需提交村高新证书即可。
国高新企业须注册在中关村一区十六园范围之内。如果企业只是国高新企业，但注册地不在一区十六园范围内，则不具备申报资格。企业是否在示范区范围内可咨询所属园区管委会。
如果企业是村高新，则不受注册地的影响，直接提交村高新证书复印件即可。
11、小微企业研发费用补贴的完整文件可以在哪里查看？
答：企业请登陆中关村国家自主创新示范区中关村科技园区管理委员会网站查询相关政策。
12、2020年小微研发补贴项目的申报和以往有哪些不同?
答：（1）优化线上申报系统和流程，对线上申报系统进行升级，优化企业所需提交的资料内容，确保各项研发费用数据与相关证明材料一一对应，并实现部分数据自动关联审核，提升企业政策申报的便捷性和易用性。优化审核流程，初审和复审全部在线完成，实现数据多跑路、企业少跑腿。
（2）审核通过的企业无需再提交纸质材料。
13、小微研发项目除了资金支持外，还有哪些政策支持?
答：针对科技型小微企业普遍面临的人才招聘、专业服务、行政办公等方面的需求，主动与孵化器、云、在线办公、在线招聘、IT技术在线学习、线上法务或财务服务、检验检测等平台类服务商进行沟通，争取其为享受政策的小微企业提供一定的服务优惠，逐步打造中关村科技型小微企业支持服务包，进一步降低企业成本。

二、系统填报相关问题
1、企业在填报后如果发现有数据，票据等漏填，填错或者审核机构在审核里发现企业所填写的数据，票据等有误，是否会退给企业重新提交?
答:企业在填写及上传附件前，务必核对所有填报所有内容项，核对无误后再确认审报，一经提交系统，审核机构按照企业已经提交的数据做为最终数据， 不再退回补充。
2、申报系统中提到的上一年度指的是哪一年? 本年度指的是哪年?
答:申报系统中提到的上一年度指的是2019年度;本年度指的是2020年度。
3、关于在职研发人员人工费，如果企业做账凭证是以公司为单位，是否只提供工资社保公积金清单（盖章）即可？是还要提供企业做账凭证么？
   答：关于在职研发人员人工费需要提供每位研发人员工资银行回单，企业做账凭证，以及研发人员每人每月的实发工资数。如果银行回单是公司为单位的表格，企业则需将每个研发人员的详细明细单独列出。
4、关于研发人员差旅费，如果有做账凭证将两人或者多人差旅费合并处理的情况，请问也是按照人员姓名重新计算费用并重复上传票据么？
答：研发人员差旅费需要拆分开单个人重新计算。
5、CEO 的劳动合同甲方是集团公司，但是职位写的是申报企业的CEO，这个还需要提交什么补充证明么？申报企业是集团公司的全资子公司。
答：CEO不属于研发岗， 不得计入研发人员工资部分。
6、申报企业的3个技术骨干，也是集团公司下派下去的，劳动合同也是集团公司的，他们3个需要提供什么证明呢？ 
答：首先需要企业明确这三个技术骨干的工资以及相关产生的费用是由哪个主体来负担，如果负担的主体不是申报企业主体， 这部分费用不予以支持， 如果负担的主体为申报企业主体，这部分费用需要提供员工的劳动合同。
7、填报系统时，是否需要填写企业账上“研发支出”科目列示的每笔费用？
答：申报该项目时，请登录填报系统，依据系统提示填报各项支出。每个科目金额可以是相关研发费用的汇总数，但须在附件内上传单笔金额明细，并提交每笔金额的证明材料。
8、研发人员工资是按年填写吗？
    答：研发人员工资按照总额填写，单据要上传银行回单，企业做账凭证（工资单）以及研发人员每人每月的实际金额。
9、小微研发申报里面，在职研发人员人工费中五险一金只统计个人部分吗？还是公司缴纳的部分也要一起统计？   
答：在职研发人员人工费中五险一金是公司及个人缴纳的全部，缴纳清单要加盖公司公章。公司代个人缴纳部分放入工资总额里面，五险一金是填写研发人员在职期间所产生的费用。
10、研发费用清单中的用于研发的固定资产经费支出研发与生产共用的固定资产-仪器、设备项目，是二选一模式么？即根据自身情况选填其中一项？ 
答：研发费用清单中的用于研发的固定资产经费支出指的是研发专用固定资产 ；研发与生产共用的固定资产-仪器、设备项指的是研发与生产共用的固定资产-仪器、设备 。
11、研发费用清单中的用于研发活动的仪器、设备等的折旧费指的是什么?
答：研发费用清单中的用于研发活动的仪器、设备等的折旧费是指研发专用固定资产设备的折旧费。
12、有关研发人员工资的填报要求是什么？
答：研发人员工资属于研发费用，每个研发人员的人工费要单独核算。研发人员以入职时签署的劳动合同确定的岗位为准。每个研发人员都需要提交附件证明材料。
(1)研发人员劳动合同;
(2)所填报每个研发人员的2019年12个月的财务做帐凭证和银行回单。
(3)所填报每个研发人员的2019年12个月的社保做帐凭证和社保回单。
(4)如果研发人员的做帐凭证及回单是以公司为单位的， 企业在填报时需将研发人员的花名册， 以及每个研发人员，每个月每个人的明细表作为补充材料上传至社保，或工资附件栏中。

三、系统上传材料及填写常见问题
1、需有充足的辅证材料证明相关现金支票是实际用
来发放研发人员工资。以支付宝，微信或现金形式放发的工资不予以支持。
2、员工的社保通过挂靠第三方代理公司缴纳的，需
企业提供与第三方的委托协议。同时，企业提供研发人员花名册、劳动合同必须与第三方付款回单和社保证明的人员名单相对应。
3、除合同外，企业必须要提供相应发票。
4、系统“在职研发人员人工费”这部分，需要提交2019年度 “在职研发人员人工费”相关材料，标星号的都是必填项。
5、研发费用资金申报不需专项审计，按要求提交相关信息和材料。
6、小微企业研发经费支出资金每一项金额都是汇总金额，附件上传单笔金额，单笔金额要与所填的汇总金额相对应。
7、小微企业研发费用申报说明在每一个具体填报的页面内均有显示。无特殊说明的，都是填写2019年度金额和数据。
8、公积金相关材料必须要显示企业名称。
9、无法提供社保单据的离职研发人员无法计入研发费用内。
10、 如果申报相关费用，必须上传相关附件。
11、 所申报的研发费用资金总额要与提供的发票及凭证对应。
12、小微企业研发费用附件要求详见填报页面注释。
13、租用合法且符合条件的经营性、科研性用房支出才能纳入支持范围，与个人签定的租房协议不予以支持。
14、中关村科技型小微企业研发费用支持资金支持范围为2019年1月1日到2019年12月31日内发生的相关费用，具体以发票时间为准。发票期在2019年12月以后的，不计入本资金申报费用，企业可在明年进行申报。
15、用于研发的房屋租金可在“研发与生产共用的固定资产-建筑物”科目中填报。研发和生产共用的，按照研发使用的面积占比对租金进行分摊。与个人签定的租房协议不予以支持。房租发票内容只可为:房租。房租的发票内容为服务费等不予认定。
四、2019年已申报小微补贴项目，但未通过审核的常见问题原因汇总
1、2018年及2019年涉及有征信问题的企业；
2、研发费用审核后不足20万元的企业。
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